
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีป้ำย 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก อ าเภอปากท่อ จังหวัดราชบุรี  
กระทรวง :  กระทรวงมหาดไทย 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับช าระภาษีป้ายแสดงช่ือยี่ห้อหรือ

เครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นหรอืโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่นเพือ่หารายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและ
เงื่อนไขดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวธิีการเสยีภาษ ี
2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษทีันทีหรือช าระภาษภีายในก าหนดเวลา) 
6. กรณีที่เจ้าของป้ายช าระภาษีเกนิเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วันนับแต่ไดร้ับแจ้งการประเมิน) ต้องช าระภาษีและเงินเพิ่ม 
7. กรณีที่ผูร้ับประเมิน (เจ้าของปา้ย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผูบ้ริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วันนับแต่ได้รับแจ้งการ

ประเมินเพื่อให้ผู้บรหิารท้องถิ่นช้ีขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต่วันท่ีได้รับอุทธรณ์ตาม
พระราชบัญญัตภิาษีป้ายพ.ศ. 2510 

8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิม่เติมได้ในขณะนั้นผูร้ับค าขอ
และผูย้ื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/
เพิ่มเตมิหากผูย้ื่นค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รบัค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการ
พิจารณา 

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูย้ื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือ 
ยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบนัทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคูม่ือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผูร้ับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้ว 
เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบไุว้ในคู่มือประชาชน 

11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาใหผู้้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่ง 
พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนที่ให้บริกำร 
ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก 171 หมู่ 3 ต าบลยางหัก 
อ าเภอปากท่อ จังหวัดราชบุรี 70140   
โทรศัพท์ 0-3291-9588   
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
หมำยเหตุ : - 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการ
ก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
 
 
 



ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 46 วัน 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) เพื่อให้พนักงาน
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 
หมำยเหตุ : (1. ระยะเวลา : 1 วัน (ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี) 
2. หน่วยงานผู้รับผดิชอบ คือ องค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก 
อ าเภอปากท่อ จังหวัดราชบุรี) 

1 วัน กรมส่งเสรมิการปกครอง
ท้องถิ่น 

 

2) กำรพิจำรณำ 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการป้ายตามแบบแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจง้การประเมินภาษ ี
หมำยเหตุ : (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วันนับจากวันที่ยื่นแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) (ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบตัิราชการทาง
ปกครองพ.ศ. 2539) 
2. หน่วยงานผู้รับผดิชอบ คือ องค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก 
อ าเภอปากท่อ จังหวัดราชบุรี) 

30 วัน กรมส่งเสรมิการปกครอง
ท้องถิ่น 

 

3) กำรพิจำรณำ 
เจ้าของป้ายช าระภาษ ี
หมำยเหตุ : (1. ระยะเวลา : ภายใน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการ
ประเมิน (กรณีช าระเกิน 15 วันจะต้องช าระเงินเพิ่มตามอัตราที่
กฎหมายก าหนด) 
2. หน่วยงานผู้รับผดิชอบ คือ องค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก 
อ าเภอปากท่อ จังหวัดราชบุรี)  

15 วัน กรมส่งเสรมิการปกครอง
ท้องถิ่น 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบตัรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐพร้อมส าเนา 
ฉบับจริง                                   1  ชุด 
ส าเนา                                      1  ชุด 
หมำยเหตุ : - 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 
ฉบับจริง                                   1  ชุด 
ส าเนา                                      1  ชุด 
หมำยเหตุ : - 

- 

3) 
 

แผนผังแสดงสถานท่ีตั้งหรือแสดงป้ายรายละเอยีดเกี่ยวกับปา้ยวันเดือนปีท่ีติดตั้ง
หรือแสดง 
ฉบับจริง                                   1  ชุด 
ส าเนา                                      0  ชุด 
หมำยเหตุ : - 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
4) 

 
หลักฐานการประกอบกิจการเช่นส าเนาใบทะเบียนการค้าส าเนาทะเบียน
พาณิชย์ส าเนาทะเบียนภาษีมลูค่าเพิ่ม 
ฉบับจริง                                   0  ชุด 
ส าเนา                                      1  ชุด 
หมำยเหตุ : - 

- 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิตบิุคคล) พร้อมส าเนา 
ฉบับจริง                                   1  ชุด 
ส าเนา                                      1  ชุด 
หมำยเหตุ : - 

- 

6) 
 

ส าเนาใบเสร็จรับเงินภาษีปา้ย (ถ้ามี)  
ฉบับจริง                                   0  ชุด 
ส าเนา                                      1  ชุด 
หมำยเหตุ : - 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอ านาจ (กรณมีอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 
ฉบับจริง                                   1  ฉบับ 
ส าเนา                                      0  ฉบับ 
หมำยเหตุ : - 

- 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมลูค่าธรรมเนียม 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก อ าเภอปากท่อ จังหวัดราชบุรี  
หมำยเหตุ : (1. ทางไปรษณีย์ - เลขท่ี 171 หมู่ 3 ต าบลยางหัก อ าเภอปากท่อ จังหวัดราชบุรี 70140   
2. ทางโทรศัพท์ 0-3291-9588 
3. ทางเว็บไซต์ : www.yanghak.go.th) 

2) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
หมำยเหตุ : (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขท่ี 1           
ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300) 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) 1. แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) 2. แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4) 
หมำยเหตุ : - 

หมำยเหตุ : - 



ชื่อกระบวนงำน : การรับช าระภาษีป้าย 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน : ส านักบริหารการคลังท้องถิ่นกรมส่งเสรมิการปกครองท้องถิ่นส านักบริหารการคลังท้องถิ่น 
ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รับแจ้ง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง : 
             1) พ.ร.บ.ภาษีป้ายพ.ศ. 2510 

ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
พ้ืนที่ให้บริกำร : ท้องถิ่น 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ : - 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ : 0.0 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน : 
             จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
             จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 
             จ านวนค าขอที่น้อยท่ีสุด 0 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน : การรับช าระภาษีป้าย 
เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรบัประชาชน 

Backend.info.go.th 
วันทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 


